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Osobni podaci  

 Prezime/ Ime Ivana Vončina Toplek 

Adresa(e) Baranovićeva 8, Zagreb, 10 000, Hrvatska 

Telefonski broj(evi) Broj telefona: 01 388 5549 Broj mobilnog 
telefona: 

092 17 0000 3        

E-mail Ivana.voncina77@gmail.com 

Državljanstvo Hrvatsko 

Datum rođenja 02.08.1977. 
  

    
  

 Radno iskustvo 
                     

                                      
 

                                             Datumi 
                     Zanimanje ili radno mjesto   
                         Ime i adresa poslodavca 

                 Glavni poslovi i odgovornosti 

 
 

 
 
 
2019 – danas 
Viši stručni suradnik za EU projekte-projekt manager 
Industrijski park Nova Gradiška d.o.o., II Industrijski odvojak 2, 35400 N. Gradiška 

  Upravljanje projektom; planiranje, organiziranje, koordiniranje i kontroliranje resursa. 
Upravljanje ljudskim resursima 
Pregovaranje i prezentacijske aktivnosti potencijalnim korisnicima usluga Tehnološkog 
inkubatora 
 
 
 

Datumi 
Zanimanje ili radno mjesto 

Ime i adresa poslodavca 

2017-2019. 
Direktor-član uprave 
Industrijski park Nova gradiška d.o.o., II. Ind. Odvojak 2, 35400 N. Gradiška 

 
                  Glavni poslovi i odgovornosti   

 
 
 
 
 
 
                               

 
Datumi                  

 
Upravljanje Industrijskim parkom i Poslovno inovacijskim centrom 
Izrada i upravljanje projektima-implementacija aktivnostima vezanih za EU projekte što 
uključuje planiranje, organiziranje, koordiniranje, kontrola resursa provedbe, izvještavanje, 
kontrola rizika 
Marketinške aktivnosti vezane uz  promidžbu društva i njegovih aktivnosti 
Prezentacijske aktivnosti potencijalnim Investitorima s ciljem realizacije ulaganja 
Upravljanje ljudskim potencijalima 
 
 
2016-danas 

                   Zanimanje ili radno mjesto Novinar 

Ime i adresa poslodavca HANZA media, Koranska 2, 10 000 Zagreb 

Glavni poslovi i odgovornosti Tematski tekstovi o svjetskim i ino kretanjima u području interijera 

  

Datumi 2013-2017. 

Zanimanje ili radno mjesto Projekt manager 

Ime i adresa poslodavca Naftalina, Marulićeve Judite 2, 10 020 Zagreb 
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Glavni poslovi i odgovornosti Vođenje projekata od prezentacije do postprodajne usluge 

 Vođenje ključnih kupaca 

 Istraživanje i obrada tržišta 

 Vođenje odjela dizajna i komercijale 

 Planiranje proizvodnih planova 

 Definiranje projektnih prijedloga; razvoj projektne aplikacije; primjena metodologije PCM-
a 

 Izrada prijedloga projekata za ishođenje potpornih sredstava (EU fondovi) 

 Upravljanje projektom – provedba projekata 

 Vođenje aktivnosti vidljivosti provedenih projekata; komunikacija s medijima, grafička 
priprema materijala (brošura, lifleta, plakata) 

 Kontaktiranje s dobavljačima, animiranje i ostvarivanje suradnje s novim dobavljačima i 
partnerima 

 Dogovaranje i ugovaranje klasterskih suradnji u području interijera i eksterijera 

 Organiziranje aktivnosti vezanih za sudjelovanje na sajmovima 

 Sudjelovanje na sajmovima i prezentacija proizvoda i usluga 

 Pisanje promocijskih tekstova za web, tiskovine 

 Sudjelovanje u tematskim emisijama na TV-u 

 Mentoriranje i osposobljavanje za rad kolega 

  

Datumi  2003-2011. 

Zanimanje ili radno mjesto  Voditelj komercijale i dizajna 

Ime i adresa poslodavca  Dekori MV, Ilica 75, 10 000 Zagreb 

Glavni poslovi i odgovornosti  Vođenje projekata od prezentacije do postprodajne usluge 

  Istraživanje i obrada tržišta 

  Izrada mjesečnih, kvartalnih i godišnjih planova 

  Planiranje proizvodnih planova 

 Definiranje projektnih prijedloga; razvoj projektne aplikacije; primjena metodologije PCM-a 

 Izrada prijedloga projekata za ishođenje potpornih sredstava (EU fondovi) 

 Upravljanje projektom – provedba projekata 

  Mentoriranje i osposobljavanje novih kolega 

Obrazovanje i osposobljavanje  

 
 

Datumi  2007-2017. 

Naziv dodijeljene kvalifikacije  Sveučilišna specijalistica upravljanja prodajom, VSS  

Ime i vrsta organizacije pružatelja 
obrazovanja i osposobljavanja  

 Ekonomski fakultet sveučilišta u Zagrebu, Poslijediplomski specijalistički studij 

Stečene profesionalne vještine  Upravljanje prodajom 

  Poslovno pregovaranje 

  Menadžersko odlučivanje 

  Marketinško upravljanje 

  Unapređenje prodaje i izravni marketing 

  

Datumi  1996-2002. 

Naziv dodijeljene kvalifikacije  Dipl. Inž. Tekstilne tehnologije, VSS 
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Ime i vrsta organizacije pružatelja 
obrazovanja i osposobljavanja  

 Tekstilno tehnološki fakultet u Zagrebu. 

Stečene profesionalne vještine  Procesi proizvodnje odjeće 

  Kreiranje odjeće 

  Likovno projektiranje odjeće 

  Tržišno gospodarstvo 

  Tehnička mehanika 

  

Neformalno obrazovanje  

Datumi 2010 

 ODRAZ 
Seminar, Projektno planiranje prema metodologiji Project cycle management 

Datumi 2011 

 SAFU 
Upravljanje projektom; Upravljanje rizicima, te revizija projekta  
Ciklus seminara u sklopu provedbe projekta 

Datumi 2014 

 
 
 

Datum 

POU ALGEBRA 
Seminar, Izrada studija izvodljivosti 
 
2017 
Special skills Academy 
Seminar, Voditelj EU projekata u RH 

  

 
 

Osobne vještine i 
kompetencije 

 

  

Materinski jezik(ci) Hrvatski jezik 

 
 

Drugi jezik(ci)  

Samoprocjena  Razumijevanje  Govor  Pisanje  

Europska razina (*)   Slušanje Čitanje Govorna 
interakcija 

Govorna 
produkcija 

 

Engleski jezik   C1  B2  C1  B2  C1 

Njemački jezik   B1  A2  B1  A2  A2 

  

  

Komunikacijske vještine Dobre komunikacijske vještine u govoru i pismu stekla sam dugogodišnjim radom na 
mjestu prodaje i prezentacije privatnim i poslovnim subjektima, komunikacijom unutar 
tvrtke na nekoliko razina kao i u on line kontaktima s partnerima, klijentima i kolegama. 

  

Interpersonalne vještine Interpersonalne vještine su nužne za motivaciju kako vlastitog tako i partnerskog tima 
kroz, savjetovanje i obučavanje, persuaziju i umrežavanje, a sve sa ciljem razvijanja 
uspješnih poslovnih odnosa i ostvarivanja strateških planova. 

  

Prodajne vještine Prodajne vještine koje sam razvijala kroz cijeli radni vijek, formalno ih potvrdila na 
Ekonomskom fakultetu u Zagrebu i konstantno ih usavršavam, smatram ključnima za 
uspješno poslovanjem, naravno u etičkim i zakonskim okvirima. Prodajne vještine su me 
dovele na pozicije u kojima sam vodila ključne projekte, a mogu reći da obuhvaćaju sve do 
sada navedene vještine, 
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Liderske vještine Liderskim vještinama se pribrajaju vještine koje konstantno koristim, a to su prilagodbe 
promjenama brzo reagiranje uz preuzimanje odgovornosti i rizika. Vizija je ono čime se 
vodim kada prilagođavam strategiju trenutnim i dugoročnim situacijama u okolini. Sve to 
ne bi bilo moguće bez stručnosti,fleksibilnosti koju posjedujem i svjesnosti o 
mogućnostima članova moga tima. 

  

  

Računalne vještine i kompetencije  Napredni korisnik, koristim se Office-om, najčešće Word-om, Power point-om i Outlook-
om 

 
 

Interesi  Crtanje i slikanje 

  Fotografiranje 

  Psihologija 

 
 

 
 

Vozačka dozvola B 

Obiteljski status Udana, majka 2 djece 

 
 

 


